澎湖縣立澎南國民中學定期評量命題及審題機制
◆試卷審閱印製流程：

依「澎湖縣國民中學學生成績評量辦法」，訂定流程圖如下：


	編號
	流 程
	辦理人員

	1
	命題
	命題老師

	2
	審題
	領域召集人

	3
	繳交試題
	命題老師

	4
	複閱
	教導處

	5
	修正
	命題老師

	6
	印製
	總務處

	7
	成績統計及分數應用
	教導處


◆試卷審閱相關表單使用說明：

教師命題自我檢核表（命題欄位）→由命題教師填寫。

教師命題自我檢核表（審題欄位）→由領域召集人填寫。

最後送交教導處確認核章→由教導處填寫簽收。

◆試題審閱印製流程說明：

一、審題：

由命題教師填寫「段考試題檢核表－命題老師部份」並簽名，再交由領域召集人擔任審題教師，於「段考試題檢核表－審題老師部份」欄位簽名。

二、複閱：
請命題老師將試卷、段考試題檢核表以及試卷電子檔送至教導處教務組進行複閱。

三、修正：
需修正之試卷，由教導處將複審意見，連同試卷交回給命題老師修正；通過複審之試卷，將直接送交總務處影印。

四、送印：
由教導處將通過複審之考卷送交影印，完成印刷。

◆成績統計表完成填寫：

考完試後，請老師至教導處領取本校「定期評量成績表」，填寫完畢後，附於全班考卷之上，送達教導處審核學生定期評量表現。
澎湖縣立澎南國民中學段考試題檢核表
學期別：＿＿＿＿學年度第＿＿＿學期
評量別：□第一次段考     □第二次段考     □第三次段考
年  級：□七年級   □八年級   □九年級
科  別：□國語文   □英語   □數學   □理化   □生物 

        □歷史     □地理   □公民   □健康
	序號
	項目
	檢核事項（符合者請在□內打(）

	1
	命題
	□命題時能依據教學內容設計命題，坊間出版社之試題僅供參考，未直接引用。

□命題字體使用正體字，字體、大小及是否加列注音符號，均已注意，並能配合學生年段需求。

□答題形式多元，有選擇題型，也有不同類型之非選擇題型。

□與去年(或近兩年)題目比較，避免直接複製相同試題。

□題目難易適中具鑑別度。
□題意及作答說明清楚明確。
□版面編排適宜。
□題型設計有創新。
□試題內涵含六大層次(記憶、了解、應用、分析、評鑑、創造)且配分適當。
□各個試題彼此獨立，沒有包含其他試題正確答案之線索。

□預估平均分數_____分。
□考前已注意試題安全防護與保密（含使用學校公用電腦出題，離開電腦前應確認試題檔案全部清除，並注意網路芳鄰資源分享問題），所有練習題已避免洩題之可能性。
命題老師簽名：                       

	2
	審題
	□審題時就命題原則審查，已注意內容、項序、配分、標頭、字體等，並酌予審題建議，避免錯誤或爭議。

□審題老師，已注意試題安全防護與保密（含透過電腦使用網路芳鄰審題，離開電腦前應確認試題檔案全部清除，並注意網路芳鄰資源分享問題），所有練習題已避免洩題之可能性。

□以上皆符合。
□建議事項：
參與審題老師簽名：                 


檢核表請於段考前一週，繳交試卷及試題電子檔時一併交回教務組彙整
    教導處簽收：                  送達時間：
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